
 



Приложение  
к постановлению администрации 
муниципального образования 
«Заиграевский район»  
от 10.06.2014 г. № 771 

 
 

ПОЛОЖЕНИЕ 
О порядке комплектования детьми муниципальных образовательных 

учреждений, реализующих программы дошкольного образования 
 

1. Общие положения 
1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом 

от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», 
Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации органов местного самоуправления в Российской 
Федерации», постановлением от 15 мая 2013 г. № 26 «Об утверждении СанПин 
2.4.1.3049-13 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, 
содержанию и организации режима работы дошкольных образовательных 
организаций», Закон Республики Бурятия от 13.12.2013 г. № 240-V «Об 
образовании в Республики Бурятия», постановлением администрации 
муниципального образования  «Заиграевский район» Республики Бурятия от 
27.12.2013 г. № 2443 «Об утверждении Административного регламента по 
предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и 
зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную 
образовательную программу дошкольного образования (детские сады)», 
оказываемые муниципальными дошкольными образовательными учреждениями 
муниципального образования «Заиграевский район», нормативно-правовыми 
актами органов государственной власти и органов местного самоуправления 
муниципального образования «Заиграевский район». 

2. Сеть муниципальных образовательных учреждений, реализующих 
программы дошкольного образования, создана в целях оказания помощи семье в 
воспитании детей дошкольного возраста, охраны и укрепления их физического и 
психического здоровья, развития индивидуальных способностей и необходимой 
коррекции нарушений развития. Родители являются первыми педагогами. Они 
обязаны заложить основы физического, нравственного и интеллектуального 
развития личности ребенка в раннем детском возрасте. 

3. Настоящее Положение регламентирует порядок комплектования детьми 
муниципальных дошкольных образовательных учреждений муниципального 
образования «Заиграевский район» (далее по тексту-МДОУ) реализующих 
программы дошкольного образования. 

4. Количество групп в муниципальных дошкольных образовательных 
учреждениях, возраст детей, принимаемых в муниципальные дошкольные 
образовательные учреждения, определяется Учредителем учреждений исходя из 
условий, необходимых для осуществления образовательного процесса в 
соответствии с реализуемыми общеобразовательными программами дошкольного 
образования, санитарно-гигиеническими нормами, контрольными нормативами. 

 
 
 



2. Понятийная база 
В Положении используются следующие понятия: 

1. Учет детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательном 
учреждении, реализующем основную образовательную программу дошкольного 
образования (далее соответственно - учет, учреждение или ДОУ) - это 
государственная (муниципальная) услуга регистрации детей, нуждающихся в 
предоставлении места в учреждении, на едином общедоступном портале, 
специально созданном в сети Интернет, фиксирующая дату постановки ребенка на 
учет, желаемую дату предоставления ребенку места в учреждении, возраст ребенка. 
Результатом постановки детей на учет является формирование «электронной 
очереди» - поименного списка детей, нуждающихся в дошкольном образовании и 
присмотре и уходе в учреждении и (или) иных формах. 

2. Под очередностью в ДОУ понимается список детей, поставленных на учет 
для предоставления места в дошкольном учреждении в текущем учебном году, но 
таким местом не обеспеченных на дату начала учебного года (1 сентября текущего 
учебного года). Показатели очередности - это численность детей, входящих в 
указанный список. 

3. С целью получения объективной информации о численности детей, 
поставленных на учет для зачисления в ДОУ, а также о численности детей, 
нуждающихся в предоставлении места в учреждении в текущем учебном году 
(актуальный спрос) и в последующие годы (отложенный спрос), создан единый 
информационный ресурс (ЕИР), аккумулирующий данные о численности детей, 
поставленных на учет. 

4. Под порядком комплектования ДОУ понимается последовательность 
действий учредителя при формировании контингента воспитанников дошкольных 
учреждений, осуществляемых, в том числе ЕИР. Учреждения комплектуются 
детьми, поставленными на учет для предоставления места в дошкольном 
учреждении. 

 
3.Порядок комплектования муниципальных дошкольных образовательных 

учреждений 
 

1. Комплектование муниципальных дошкольных образовательных 
учреждений детьми производится управлением образования администрации 
муниципального образования «Заиграевский район» (далее – управлением 
образования) в период с 01 мая по 31 августа текущего года. В остальные месяцы 
года комплектование осуществляется при наличии мест в муниципальных 
дошкольных образовательных учреждениях. 

2. Выдача путевок в муниципальные дошкольные образовательные 
учреждения осуществляется специалистами управления образования на основании 
списков детей на получение путевок в муниципальные дошкольные 
образовательные учреждения, формируемых в муниципальных дошкольных 
образовательных учреждениях на основании заявлений родителей (законных 
представителей).  

3. Итоги комплектования муниципальных дошкольных образовательных 
учреждений подводятся до 01 октября ежегодно и представляются начальнику 
управления образования администрации муниципального образования  
«Заиграевский район» по утвержденной форме (приложение № 1). 

4. Постановка ребенка на учет для определения в муниципальное дошкольное 
образовательное учреждение и выдача путевки в муниципальное дошкольное 



образовательное учреждение осуществляется при предъявлении следующих 
документов: 

- заявление родителей (законных представителей); 
- документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законных 

представителей); 
- свидетельство о рождении ребенка; 
- документ, подтверждающий место проживания ребенка (в случае, если 

регистрация родителей (законных представителей) по месту жительства не 
соответствует фактическому месту проживания). 

5. Регистрация заявлений родителей (законных представителей) по постановке 
ребенка на учет для определения в муниципальное дошкольное образовательное 
учреждение ведется в «электронной очереди» - поименном списке детей, 
нуждающихся в дошкольном образовании и присмотре и уходе в учреждении и 
(или) иных формах. 

6. Список детей, нуждающихся в предоставлении места в дошкольное 
образовательное учреждение с 1сентября текущего календарного года, 
формируется на 25 апреля. После установленной даты в список детей, 
нуждающихся в предоставлении места в дошкольном учреждении с 1 сентября 
текущего календарного года, могут быть дополнительно включены только дети, 
имеющие право первоочередного (внеочередного) приема в ДОУ. 

Дети, родители которых заполнили заявление  о постановке на учет после 25 
апреля, включаются в список детей, которым место в муниципальном дошкольном 
образовательном учреждении необходимо предоставить с 1 сентября следующего 
календарного года. 

7. Прием детей в муниципальное дошкольное образовательное учреждение 
осуществляется на основании путевки, выданной управлением образования 
администрации муниципального образования «Заиграевский район», медицинского 
заключения, заявления и документов, удостоверяющих личность одного из 
родителей (законных представителей). 

8. Дети с ограниченными возможностями здоровья, дети-инвалиды 
принимаются в группы компенсирующей и комбинированной направленности 
муниципального дошкольного образовательного учреждения (если такие есть) 
только с согласия родителей (законных представителей) на основании заключения 
психолого-медико-педагогической комиссии. 

9. Основанием для включения ребенка в список на получение путевки в 
муниципальное дошкольное образовательное учреждение является очередность по 
дате регистрации обращения родителей (законных представителей) в управление 
образования для постановки ребенка на учет, в соответствии с данным 
постановлением администрации муниципального образования  «Заиграевский 
район»  

10. Ребенок дошкольного возраста, родившийся в сентябре-ноябре, может 
быть зачислен по желанию родителей (законных представителей) в группу по 
возрасту на 01 сентября текущего года или в группу детей на один год старше при 
наличии в ней свободного места. 

11.  Формирование групп детей раннего детского возраста (до трех лет) 
осуществляется с учетом имеющихся в муниципальном дошкольном 
образовательном учреждении условий для обеспечения воспитания, обучения и 
развития, а также присмотра, ухода и оздоровления детей. 

12. Если в процессе комплектования места в дошкольном образовательном 
учреждении предоставляются не всем детям, состоящим на учете для 
предоставления места с 1 сентября текущего года, эти дети переходят в статус 
«очередников». Они обеспечиваются местами в дошкольном образовательном 



учреждении на свободные (освобождающиеся, вновь созданные) места в течении 
учебного года либо учитываются в списке нуждающихся в месте в дошкольное 
образовательное учреждение. 

13.Если после извещения родителей (законных представителей) о 
предоставление места в дошкольное образовательное учреждение, они не 
обратились в управление образования администрации муниципального 
образования «Заиграевский район» для получения путевки в муниципальное 
дошкольное образовательное учреждение (без уважительной причины) в срок до 20 
августа, эти дети переходят в статус «очередников», а их место занимают 
следующие по очереди дети.  

14.При комплектовании дошкольного образовательного учреждения 
соблюдается следующая норма: количество мест в учреждении, предоставленных 
для льготных категории детей, не может превышать количество мест, 
предоставленных для детей не льготных категорий. 

15. При отсутствии свободных мест в выбранных дошкольных 
образовательных учреждениях родителям (законным представителям) могут быть 
предложены свободные места в других учреждениях в доступной близости от 
места проживания ребенка. 

16. При отказе родителей (законных представителей) или при отсутствии их 
согласия/отказа от предложенных (предложенного дошкольного образовательного 
учреждения) изменяется желаемая дата поступления на следующий учебный год с 
сохранением даты постановки на учет. 

17. Учредитель извещает родителей (законных представителей) детей: 
- о времени предоставления ребенка места в дошкольном образовательном 

учреждении; 
- о возможности ознакомится с правилами приема в дошкольное 

образовательное учреждение, утвержденными руководителями дошкольных 
образовательных учреждений, в частности, о документах, которые необходимо 
представить руководителю дошкольного образовательного учреждения для приема 
ребенка в дошкольное образовательное учреждение, и о сроках приема 
руководителем дошкольного образовательного учреждения указанных документов.  
 

4. Право на внеочередной и первоочередной прием в муниципальное 
дошкольное образовательное учреждение 

 
1. Внеочередным и первоочередным правом приема в муниципальное 

дошкольное образовательное учреждение пользуются дети граждан, 
соответствующий порядок для которых предусмотрен федеральным, 
республиканским законодательством и настоящим Положением. 

2. Внеочередным правом приема в муниципальное дошкольное 
образовательное учреждение пользуются следующие категории граждан: 

- дети прокуроров (в соответствии с Федеральным Законом от 17.01.1992 г. № 
2202-1 (в ред. от 25.12.2008 г.) «О прокуратуре Российской Федерации»); 

- дети сотрудников Следственного комитета РФ (в соответствии с Законом 
Российской Федерации от 28.12.2010 г. 403 «О следственном комитете РФ») 

- дети судей (в соответствии с Законом Российской Федерации от 26.06.1992 г. 
№ 3132 – 1 (в ред. 25.12.2008) «О статусе судей»); 

- дети граждан, подвергшихся воздействию радиации (в соответствии с 
Законом Российской Федерации от 15.05.1991 г. № 1244-I (в редакции от 
25.12.2008 г.) «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию 
радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС», Законом Российской 
Федерации  от 19.08.1995 г. № 149-ФЗ «О социальной защите граждан, 



подвергшихся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на 
Семипалатинском полигоне», Федеральным законом                     «О социальной 
защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации 
вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и 
сбросов радиоактивных отходов в реку Теча» от 26.11.1998 г.  № 175-ФЗ); 

- дети, внуки сотрудников (за исключением совместителей) дошкольных 
образовательных учреждений, реализующих общеобразовательные программы 
дошкольного образования (дошкольные образовательные учреждения; детские 
сады - структурные подразделения, дошкольные группы муниципальных 
общеобразовательных учреждений), на период их работы в ДОУ. 

3. Первоочередным правом приема в дошкольное образовательное 
учреждение пользуются следующие категории граждан: 

- дети сотрудников полиции (в соответствии с Федеральным Законом от 
07.02.2011 г. № 3 «О полиции»); 

- дети сотрудников полиции, погибшего (умершего) следствии увечья или 
иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных 
обязанностей (в соответствии с Федеральным Законом от 07.02.2011 г. № 3 «О 
полиции»); 

- дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в 
учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной 
противопожарной службу Государственной противопожарной службы 
(Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях 
сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесений 
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»)  

- дети военнослужащих (в соответствии с Федеральным Законом от 27.05.1998 
г. № 76-ФЗ (в ред. от 09.02.2009 г.) «О статусе военнослужащих»); 

- дети из многодетных семей (Указ Президента Российской Федерации от 
05.05.1992 г. № 431 «О мерах социальных поддержки многодетных семей»); 

- дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом (в 
соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 02.10.1992 г. № 1157 
(в ред. 24.09.2007 г.) «О дополнительных мерах государственной поддержки 
инвалидов»); 

- дети сотрудников органов госнаркоконтроля (в соответствии с Указом 
Президента Российской Федерации от 05.06.2003 г. № 613 с изменениями от 
31.08.2005 г. «О правоохранительной службе в органах по контролю за оборотом 
наркотических средств и психотропных веществ»); 

- дети одиноких матерей (в свидетельстве о рождении ребенка отсутствует 
запись об отце или предоставлена справка из органа записи актов гражданского 
состояния о том, что запись об отце внесена по указанию матери) (Поручение 
Президента Российской Федерации от 4 мая 2011 г.        № Пр – 1227); 

- дети работников органов государственной власти, органов местного 
самоуправления, организаций и учреждений по ходатайству руководителей 
органов государственной власти, органов местного самоуправления, организаций и 
учреждений. 

4. Внутри одной льготной категории (право на внеочередное и 
первоочередное зачисление ребенка в учреждение) заявление выстраиваются по 
дате подачи заявления. 

 
 
 
 
 



Приложение № 1                                                                                                   
к Положению «О порядке комплектования 
детьми муниципальных образовательных 
учреждений, реализующих программы 
дошкольного образования» 
утвержденному Постановлением 
администрации муниципального 
образования «Заиграевский район»   
от 10.06.2014 г. № 771 
 

  
Отчет о комплектовании МДОУ 
_________________________________________________ 
 
Выдано путевок (всего): 
Из них:  по внеочередному праву родителей -  
               по первоочередному праву родителей-  
  
в том числе:  
___________________________________________________________________ 
(категория граждан, количество путевок) 
___________________________________________________________________ 
 (категория граждан, количество путевок) 
___________________________________________________________________ 
 (категория граждан, количество путевок) 
 
Начальник управления образования   ______________ 
      
 
 
     М.П. 
 
Исполнитель: 
Дата сдачи отчета  ________________________ 
Отметка о получении отчета________________ 
 
 
                                                                                           

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Образец путевки в ДОУ 
 

Приложение № 2                                                                                                    
к Положению «О порядке комплектования                  
детьми муниципальных образовательных 
учреждений, реализующих программы 
дошкольного образования» утвержденному 
постановлением администрации 
муниципального образования  
«Заиграевский район»   
от 10.06.2014 г. № 771 

 
 
 
 
Путевка (направление) N ___________ 

для зачисления в дошкольное образовательное учреждение 
Комиссия управления образования муниципального образования 

«Заиграевского района» по комплектованию дошкольных образовательных 
учреждений муниципального образования «Заиграевский район», реализующих 
общеобразовательные программы дошкольного образования, направляет в 
муниципальное образовательное учреждение (детский сад)  
______________________________________________________________________, 
расположенное по адресу: 
_______________________________________________________________________ 
Фамилия, имя, отчество ребенка 
_______________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 
Дата рождения 
_______________________________________________________________________ 
Домашние адрес  
_______________________________________________________________________ 
Путевка должна быть представлена в детский сад в течение 10 дней со дня ее 
получения. 
 
Путевка выдана "___" _______________ 2014 г. 
 
 
 

 
Начальник управление образования  
муниципального образования  
«Заиграевский район»                                                                                  В.П. Сластин. 
 

 
 
 
 


